
全国 AED設置情報データベース／日本 AEDマップ整備事業 

市民シンポジウム運営業務委託仕様書 

 

1．業務委託名 

全国 AED設置情報データベース／日本 AEDマップ整備事業  

市民シンポジウム運営業務委託 

２．事業目的 

本事業は、新たに「全国 AED設置情報データベース／日本 AEDマップ（仮称）」を開発・整

備するにあたり、その社会的意義と重要性を広く市民に周知するための市民シンポジウム運営

に係る諸業務を委託するもの。 

３．委託期間 

市民シンポジウムは 2025年８月２３日に開催を予定。 

委託期間は契約締結日から 2025年 8月 31日まで。  

４．予算規模 

本業務の予算は 1,800,000円以内（税込）とする。ただし、使い切り予算ではない。 

  ※予算額は、提案内容および審査結果により変動する可能性がある。 

５．運営業務内容 

本運営業務は市民シンポジウムが有意義かつ盛会裏に実施されることを目的とする。下記

に委託対象とした主な項目を示す。 

• 市民シンポジウムの企画（予算、スケジュール、危機管理を含む） 

• 会場の選定 

• 会場設営および開催当日の運営 

• 幟や看板等の作成（デザイン・材質・形状を提案、３もしくは４本） 

• 次第レジメ作成配布（A4サイズで約３００枚） 

• 動画記録 

• 市民シンポジウム実施に伴う搬入搬出 

なお、業務遂行に当たっては、委託者の承認が必要。 

  



６．応募書類 

応募希望者は提案書を提出してください。提案書の書式は定めないが、下記の項目を必ず

含めるものとする。提案書の提出は公募開始日から３週間以内。 

①企画・運営の概要 

②運営スケジュール 

③見積書  （内訳明記、税抜・税込を併記）  

④類似イベント実績  

※ 運送料は、見積書に記載し、委託決定の際は、別途内容（送付内容と送付先一覧）の提出が必要とな

る。 

７．審査基準と評価 

受理した提案書の中から、当該市民シンポジウムの趣旨を汲み、市民への普及啓発活動とし

て最も優れたものを選定し、委託先候補者とする。 

１） 審査基準 

①企画達成に向けた体制: 応募者が本業務を成功に導くために、確実かつ安全に遂行でき 

る体制かを重視。 

②運営スケジュールと進行管理: 契約締結日から２０２５年 8月 31日までの委託期間内 

の具体的なスケジュールが適切に実行できる進行管理体制かを重視。 

③予算の妥当性: 提案内容と見積書との整合性、提案内容の実施可能性、並びに費用対効 

果を重視。 

④過去の実績: 応募希望者の類似イベント実績が提案書に活かされているかを重視 

２） 評価方法 

審査結果は、項目別に割り振られた点数を満点として評価し、総合点が最も高い提案書

を委託先候補者とする。候補先が複数の場合は、新たな提案書の提出を求めるか、面談を

行い選定する。 

審査点数と評価のポイントは下記の通り。総合得点は１００点。 

①  類似イベントの実績（１０点）：イベントの種類、規模、役割など 

②  提案内容（３０点）：企画の妥当性、実現可能性、安全性など 

③  運営体制（３０点）：人員の質、配置、危機管理体制など 

④  見積価格（３０点）：見積内訳、予算配分の妥当性、費用対効果など 

  



８．応募希望者の遵守事項 

１） コンプライアンスの遵守: 応募者は契約期間において、本業務の遂行にあたり、関連法 

令および社会規範を遵守するものとする。 

２） 契約の解除: 業務の円満かつ適正な遂行が困難と判断された場合（下記例示ほか）、本 

契約は催告なく解除とする。 

例示）本契約の条項に違反し、指定した期間内に是正されない場合 

o 破産手続開始、民事再生手続開始、会社更生手続開始、特別清算開始の申立てがあった場

合、または手形交換所の取引停止処分を受けた場合 

o 差押え、仮差押え、仮処分、強制執行または競売の申立てを受けた場合 

o 公租公課の滞納処分を受けた場合 

o 反社団体等との関係が明らかになった場合 

３） 個人情報保護・守秘義務: 本業務に含まれる個人情報および業務上の機密情報につい 

て厳重に管理すること。情報漏洩等の不祥事が生じた場合には本契約は解除され、悪 

質と判断された場合には法的手続きを取ることもある。 

９．契約スケジュール 

項目 日程 

公募開始 2025年 7月 16日 

提案書作成期限 2025年 8月 1日 

審査期間 2025年 8月 2日～8月 3日 

結果通知 2025年 8月 3日 

契約締結予定日 2025年 8月 4日～8月 31日 

業務開始予定日 2025年 8月 5日 

１０．問い合わせ先 

公益財団法人 日本ＡＥＤ財団 事務局 市民シンポジウム係（担当：吉田・小川） 

メールアドレス：josei@aed-zaidan.jp 

mailto:josei@aed-zaidan.jp

